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OBRAZOVANJE LOGIN

Korisnicko ime
18.maja 2015.godine, odrzan je petfi, jubilami Sajam miadih
pronalazata Crne Gore u Delta sitju. Organizatori sajma su

www.obrazovanjeiprivreda.me

UPUTSTVO

ZANEREGISTROVANE KORISNIKE

PRIVREDA

Ovo uputstvo namijenjeno je korisnicima portala obrazovanjeiprivreda.me koji su
zainteresovani za servise koji se pruzaju poslodavcima. U ovom korisnickom uputstvu
predstavljeni su sadrZaji sajta, obraden proces pretraZivanja oglasenih ponuda skola i
potreba poslodavaca i proces kreiranja i verifikacije naloga poslodavca. Ovo uputstvo
dostupno je svim posjetiocima portala. Nakon verifikacije (aktivacije) Vaseg naloga od
strane administratora portala postajete registrovani korisnik i moZete koristiti servise
portala. Za koriStenje servisa koji ée Vam biti na raspolaganju nakon procesa
registracije Vaseg korisnickog naloga postoji posebno uputstvo (za registrovane
korisnike) koje ¢e Vam biti dostupno nakon prijave na portal.




SADRZAJI PORTALA

www.obrazovanjeiprivreda.me

Portal je vizuelno podijeljen na lijevu stranu na kojoj preovladava crvena boja i na kojoj su, posebno
nakon prijavljivanja na portal, dostupne pretrage i funkcionalnosti od znacaja za korisnike iz privrede.
Na desnoj strani na kojoj preovladava plava boja dostupni su alati za pretragu i funkcionalnosti od
znacaja za korisnike portala iz obrazovnih institucija.

PRIVREDA OBRAZOVANIE

Lijeva strana portala Desna strana portala

Portal po pravima pregleda i dostupnim funkcionalnostima dijeli korisnike na tri tipa

e korisnike iz obrazovnih institucija
e korisnike iz privrednih subjekata, kojima je namijenjeno ovo uputstvo i

e administratore portala

Gornji meni namijenjen je svim posjetiocima i sadrzi navigaciju do svih sekcija sajta, koje ukljucuju
vijesti iz oblasti stru¢nog obrazovanja koje se ticu saradnje privrede i obrazovanja, liste prijavljenih
privrednih i obrazovnih subjekata i njihovih objavljenih potreba odnosno ponuda, informacije i
dokumenti iz ove oblasti.
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U ovom uputstvu (koje je dostupno svim posjetiocima sajta) opisana je struktura sajta (navigacija) i
proces registracije korisnika. Uputstvo za koristenje servisa, odnosno funkcionalnosti sajta
(objavljivanje ponuda za privredu, zakljucivanje ugovora ) dostupno je samo registrovanim korisnicima
portala i vidljivo nakon procesa verifikacije korisnickog naloga i prijave na sistem.




OBRAZOVANJE STRUCNA RASPRAVA OPSTE INFt

PRLJAVNI FORMULAR ZA LISTA PRIJAVLJENIH
SKOLU SHOLA | OGLASENIH
PONUDA

Litna karta Skaole

Lista prijavijenih Skola

I Lista oglagenih ponuda b
B L B

Koriste¢i meni Obrazovanje mozete pristupiti Prijavnom formularu (registrovani korisnici mogu objaviti
ponudu 3kole), listi prijavljenih Skola i oglasenih ponuda.

PRIVREDA OBRAFOVANJE STRUCNA RASPRAVA
= PRIJAVA PRIVREDNIH | LISTA PRIVREDNIH,
» SUBJEKTA 7A PRAKTICNO SUBJEKTA | OGLASENIH
OBRAZOVANJE POTREBA
)
i Lina karta privrednog subjekta Lista prijavijenih privredninh

subjekata

Lista oglagenih potreba

Kroz meni PRIVREDA ponudeni su linkovi do prijave privrednog subjekta (zahtjev za registraciju —
Licna karta privrednog subjekta), lista prijavljenih poslodavaca i njihovih oglasenih potreba.

STRUCNA RASPRAVA (

Macri nastavnih planova i
! obrazovnih programa

' Macri standarda zanimanja

Kroz meni STRUCNA RASPRAVA mozete pogledati aktuelne nacrte planova | obrazovnih programa,
kao i nacrte standarda zanimanja.
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OPSTE INFORMACLIE

Opis obrazovnog sistema sa
] Zemom

Prakticno obrazovanje

' Obrazovanje kod poslodavea
(dualno obrazovanje)

I Procedure i koraci u sprovodenju
prakticnog obrazovanja

Informacije vezane za
preduzetnistvo

Informacije o napredovanju i
mogucnostima upisa

Pojmaovnik

Karisni linkovi

U sekciji DOKUMENTA mozete pronaéi sva dokumenta od znacaja za stru¢no obrazovanje.

Zakoni (055) Pravilnici i procedure Metodologije (0/1)

{0/0)
Ugovori i potvrde (0/3) Ostali materijali (0/5) Obrazovni programi (0/4)
Standadi zanimanja i Prirucnici (0/2) Klasifikacija kvalifikacija
kvalifikacija (0/11) (0rT)

PREGLED (PRETRAGA) OBJAVLJENIH PONUDA 1|
POTREBA

Obrazovne institucije i privredni subjekti mogu postavljati svoje ponude odnosno potraznju samo kao
registrovani korisnici. Medutim, lista svih postavljenih ponuda i potreba dostupna je svim posjetiocima
sajta. Modul za brzo pretraZivanje ponuda i potreba nalazi se na bo¢nim stranama bilo koje stranice
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sajta i omogucava brzu primjenu osnovnih filtera — za modul Privreda / Oglasene potrebe po tipu
angazmana (prakti¢na nastava, profesionalna praksa ili obrazovanje odraslih) i gradu angazmana (jer
kompanija moZe oglasiti potrebu za angaZman i u gradu u kojoj nije sjediSte kompanije ili u vise
gradova),

OBRAZOVANJE /
OGLASENE PONUDE

N EREGE]

Profesionalna praksa

- lzaberite tip angaZmana -
Prakficna nastava

Profesionalna praksa
Obrazovanje odraslih

a za modul Obrazovanje / Oglasene ponude po tipu angazmana.

Tip angaimana

- lzaberite tip angaimana

- lzaberite tip angaimana -
Prakticna nastava

FProfesionalna praksa
Obrazovanje odraslin
-

PRETRAZ |OF Resel

I/ili po gradu angazmana




PRIVREDA /
OGLASENE POTREBE

Tip angazmana

- Izaberite tip angazmana

Grad angazmana

Budva

- Izaberite grad -
Andrijevica

Bar
Berane
Bijelo polje

Cetinje |
Danilovgrad
« Herceg Novi

Nakon klika na dugme Pretrazi u modulu za brzu pretragu odabrani filteri ¢e veé biti primijenjeni na
stranici sa naprednom pretragom u kojoj je moguée primijeniti i druge filtere. Odabirom dodatnih
filtera lista se suzava i prikazuju se samo unosi koji zadovoljavaju sve izabrane kriterijume.

Npr. ukoliko Zelite pregledati sve unose koji su oglaseni za profesionalnu praksu, dovoljno je primijeniti
samo filter ‘Profesionalna praksa’. Ukoliko preglede Zelite ograniciti samo na unose koji su oglaseni za
Budvu, dovoljno je primijeniti samo filter ‘Budva’, a za unose u koji su oglaseni za profesionalnu praksu
u Budvi potrebno je odabrati oba filtera ‘Profesionalna praksa’ i ‘Budva’.

Ukoliko unose Zelimo dalje filtrirati to moZemo uraditi odabirom novih filtera kod detaljne pretrage —
Sektor, Podsektor, Oblast i Kvalifikacija (Podoblast). Odabir filtera ‘Sektor’ recimo na vrijednost
‘Turizam, trgovina | ugostiteljstvo’ ogranicice vrijednosti sledeceg filtera 'Podsektor' samo na
podsektore iz ove oblasti (‘Turizam | ugostiteljstvo’ i ‘Trgovina’) i tako dalje kroz strukturu zanimanja




Profesionalna praksa v

Budva w

Turizam, trgovina i ugostiteljstvo ~

Turizam i ugostiteljstvo ~

Ugostiteljstvo ~

- lzaberite podoblast / kvalifikaciju - ~

sve do polja Podoblast/Kvalifikacija ukoliko unose Zelite filtrirati sve do pojedine kvalifikacije (recimo

‘Kuvar’).
STRUCNA RASPRAVA OPSTE INFORMACILJE
- |zaberite podoblast / kvalifikaciju -
Roétiljdzija

Pripremat pica

_ (Pomocni kuvar
Pomoéni poslasticar
PoslastiCar jednostavnih poslastica
Servir
Sobarica
Pomodni barmen
Kuvar za pripremanje jednostavnih jela
Konobar
PoslastiCar e
Mesar u ugostiteljstvu
Burekdzija
Tehniéar uslufivanja
Tehniéar kulinarstva
Recepcioner
Menadzer kulinarstva
Restorater




Obrazovanje - oglasene PONUDE

Profesionalna praksa ~
Turizam, trgovina i ugostiteljstvo w
Turizam i ugostiteljstvo -
Ugostiteljstvo w
Kuvar w
PODOBLAST/ BROJ TIP OGLAS
. . USTANOVA [ DATUM OGLASA
KVALIFIKACIJE UCENIKA ANGAZMANA BR.
Profesionalna JU Srednja struéna &kola Pljevlja
Kuvar 17 552
praksa 14 decembar 2015

JU 8kola za srednje i vise struéno
Profesionalna ] - -
Kuvar 26 ocbrazovanje ,,Sergije Stani¢,, 538

praksa
11 decembar 2015

OTVARANJE KORISNICKOG NALOGA

Na vrhu desne strane (plava strana) nalazi se baner OTVORITE PROFIL POSLODAVCA.

OTVORITE
PROFIL

POSLODAVCA

Klikom na ovaj baner otvara se forma za otvaranje novog korisnickog naloga poslodavca / kompanije.
Proces otvaranja korisnickog naloga i njegove verifikacije je potrebno odraditi samo jednom. Za svo
vrijeme koristenja portala (u vise Skolskih godina) poslodavac moze koristiti isti (trajni) nalog koji otvara
na pocetku koristenja portala.
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Korisnicki nalog koji je potrebno registrovati za koristenje portala vezan je za jednu elektronsku adresu,
koja ¢e se koristiti za svu komunikaciju izmedju registrovanog korisnika i samog sistema, drugih
korisnika i administratora portala.

Nakon sto ste kliknuli na baner OTVORITE PROFIL POSLODAVCA (i prethodno provjerili da imate
omogucen pristup e-mail nalogu koji Zelite koristiti u komunikaciji za potrebe ovog portala) mozete
ispuniti podatke na formi za registraciju Vaseg korisnickog profila.

VAZNO

Molimo da prije otvaranja korisni¢kog naloga razmislite za koju e-mail adresu treba ‘vezati’ Vas
korisniCki nalog i da provjerite da li za tu e-mail adresu znate validnu lozinku za pristup, kako bi se
mogao okong¢ati proces razmjene mail-ova potreban za verifikaciju naloga.

Napomene:

e U polje 'Korisnicko ime' upisujete korisnicko ime po vasem izboru koje cete koristiti prilikom
svakog ulaska na korisnicke stranice. Korisnicko ime moze biti kombinacija slova, brojeva, donje
crte (_) i tacke (.). Ne mogu se koristiti interpunkcijski znakovi (osim tacke), dijakriti¢ki znakovi
(¢,¢,8,d,2) i razmak.

e Lozinka mora imati minimum 6 karaktera.

e U polje ‘Kratak opis’ potrebno je unijeti tekst krac¢i od 300 karaktera.

e Ukoliko nakon snimanja niste dobili poruku o uspjeSnom slanju prijave, vratite se na pocetak
prikaza forme i provjerite da |i je pored nekog od polja na formi ispisano upozorenje o
nepravilnom unosu.




Korisnik PRIVREDA

Naziv VUCJE D.O.0O NIKSIC
Korisnicko ime vucje

Glad NikiC v
Lozinka

Potvrda lozinke

E-mail adresa vucje@gmail.com

Potvrda e-mail

adrese

PIB 123123123
Adresa Veselina Maslese
Telefon 067000000

Web www._vucje.me

Kratak opis djelatnosti




Sektori

' Obrazovanje i osposobljavanje ¥ InZenjerstvo, proizvodne tehnologije

Humanistika i umjetnost | Gradevinarstvo i uredenje prostora
| Prirodne nauke | Ekonomija i pravo
| DruStvene nauke | Poljoprivreda, prehrana i veterina
| Zdravstvo i socijalna zastita | Interdisciplinarna podrudja
¥ Turizam, trgovina i ugostiteljstvo Rudarstvo, metalurgija i hemijska industrija
| Saobracaj i komunikacije -l Informaciona tehnologija
¥ Usluge

Prethodno iskustvo saradnje sa Skolama

JU Srednja - Ekoinomsko ugostiteljska skola NIk

Koordinator - Kontakt podaci

Ime Milos

Prezime MiloSevic

Telefon 068111111

Email milos.milosevic.vucje@gmail.com

SUBMIT or Cancel

0T




Nakon kompletiranja forme i pritiska na dugme Submit, na vrhu ekrana prikazace se u trajanju od
nekoliko sekundi poruka o statusu zahtjeva

PRIVREDA

HOME PRIVREDA OBRAZOVANJE STRUCNA RASPRAVA OPSTE INFORMACIJE DOKUMENTA AKTUELNOSTI

Takode, sistem ¢e na e-mail adresu koju ste upisali u polje Email forme za registraciju poslati genericki
mail sa porukom da je Vas zahtjev primljen i da ¢eka Vasu verifikaciju (mail mozZe sti¢i za nekoliko
sekundi ili minuta, kao i informacijom da je potrebna varifikacija naloga od strane administratora.
Ukoliko ovaj mail ne vidite u Inbox folderu svog e-mail naloga molimo da provjerite da mail nije
‘zalutao’ u folder Spamili Trash).

e = AN . aE D 2 ...

Back Compose Reply Reply all Forward Delete Move Print Mark More
£ 1nbox Detalji naloga za Vucje na Obrazovanje i privreda Message 1 of 1722
4 Drafts From webmaster@obrazovanjeiprivreda.me
@& sent To vucje@gmail.com
- Date Today 16:15
& Junk

W Trash

Pozdrav Vucje d.o.0.

Hvala 3to ste se registrovali na Obrazovanje i
ciju kliknite sledjeéi ili

mora se verifikovati prije upotrebe.

Va3 nalog je kreiran i

Nakon ikacije administr

du kada to bude ura
Jednom, kada se va3 nalog aktiv 03’ bra

sting.its.me/obra

Korisni€ko ime: vucje
a: ovdjecepisatiVasalozinka

Ovaj korak verifikacije e-mail adrese od strane samog korisnika neophodan je iz bezbjednosnih razloga,
jer sistem mora provijeriti da li se radi o postojeéem e-mail nalogu koji ¢e biti adresa za svu dalju
korespodenciju na Portalu. Klikom na link u mail-u koji ste dobili Vi ste verifikovali da nalog koji ste

popunili u formi za registraciju postoji i da imate pristup tom nalogu.
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VAZNO

Nakon popunjavanja forme za registraciju Vaseg korisni¢kog profila i verifikacije Vase e-mail adrese
klikom na link koji ste dobili u e-mail poruci Vas zahtjev ide na verifikaciju kod administratora portala |
na sajt se mozete logovati tek kada administrator odobri/aktivira Vas nalog (o ¢emu cete biti
obavijesteni e-mail-om)

Nakon popunjavanja forme za registraciju Vaseg korisnickog profila i verifikacije Vase e-mail adrese
klikom na link koji ste dobili u e-mail poruci Vas zahtjev ide na verifikaciju kod administratora portala.

Ovaj proces verifikacije zahtjeva od strane administratora portala nije automatizovan (administrator
portala je obavijeSten sistemskom e-mail porukom da potencijalni novi korisnik ¢eka verifikaciju
korisnickog naloga ali administrator moze, ukoliko procijeni da je potrebno, provjeriti telefonskim
pozivom ili drugim neposrednim kontaktom da iza zahtjeva stoji ovlasteno lice kao predstavnik
poslodavca i tek onda aktivirati nalog). Tek nakon aktivacije Vaseg naloga (odobrenja zahtjeva) od
strane administratora portala, sistemskom e-mail porukom bicete obavijesteni da ste uspjesno
registrovani na sajt, odnosno da je Vas nalog aktiviran.
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Back  Compose Reply  Replyall Forvard  Delete  Move Print Mark More

£ 1nbox Detalji naloga za Vucje na Obrazovanje i privreda Message 1 of 1722
‘{/‘ Drafts From webmasteri@obrazovanjeiprivreda.me

@& sent To vucje@gmail.com

ﬁ ST Date Today 16:15

¥ Jun

=

W Trash

Pozdrav Vucje d.o.0.

Va3 naleg je aktiviran. Sada se moZete prijaviti na http://obrazovanjeiprivreda.me sa korisnikim imenom Belvi® i lozinkom koju ste

| unijeli prilikom registracije.

Od toga trenutka se moZete logovati na sajt i koristiti funkcionalnosti dostupne samo registrovanim
korisnicima portala (objaviti potrebe Vase kompanije, zakljuciti ugovor...).
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OBJAVLJIVANJE POTREBA POSLODAVCA

Nakon verifikacije VaSeg naloga i pristigle e-mail potvrde da je Va$ nalog aktiviran od strane
administratora, mozete se logovati na sistem. Modul za prijavljivanje na portal nalazi se na desnoj
strani Pocetne stranice portala i na sitem se logujete unosom korisnickog imena i lozinke koju ste
odabrali prilikom kreiranja Vaseg naloga.

PRIVREDA LOGIN

Korisnicko ime

vucje

Lozinka

M upamti me

PRIJAVA

Zaboravil ste lozinku?

Zaboravil ste korisnicko ime?

Ukoliko ste zaboravili korisnicko ime ili lozinku proces zamjene lozinke ili korisnickog imena moze se
inicijalizovati klikom na linkove u dnu Login modula — “Zaboravili ste lozinku” ili “Zaboravili ste
korisni¢ko ime”.

Nakon klika na dugme PRIJAVA Login modul pokazuje da ste uspjesno prijavljeni na sistem.

el




PRIVREDA LOGIN

Pozdrav VUCJE D.O.O

NIKSIC

QD

Od trenutka prijavljivanja moZete koristiti servise portala koji ¢e biti opisani u Uputstvu za registrovane
¢lanove, koje je dostupno odmah po logovanju i vidljivo u novom meniju u gornjem lijevom dijelu sajta.

PRIVREDA - Uputstvo za
registrovane korisnike -

Preuzmite uputsivo

4’




